TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

TERMO DE REFERENCIA

1. Descricao do objeto

1.1. Contratacdo de empresa para realizacdo de servicos de cobertura fotografica, filmagem,
gravacao de depoimentos e entrevistas em audio e video; producdo de VT's e videos institucionais com ou
sem animacgado e edicdo por meio de registro de precos. Os servicos visam atender as demandas do
Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins - TRE-TO, em Palmas ou em municipios situados no interior do

Estado, de acordo com as necessidades deste Regional.

1.2. O presente termo tem por objetivo, nos termos da tabela abaixo:

Descricao

Gravacao/filmagem de eventos na

Capital horas

Gravacao de videos/reportagens,

: . horas
entrevistas e depoimentos

Producéo, gravacéo e edicdo de VT

institucional de 30 a 45 segundos un

Producdo, gravacao e edicao de VT
4 | institucional de 60 segundos a 2 un
minutos

Producdo, gravacao e edicao de VT
5 | institucional de 3 a 7 minutos horas

Edicdo avulsa de video, matéria ou
documentario, com edicdo nao linear
de video para finalizacao, e
producéol/insercéo de trilha sonora.

horas

Gravacao, producdo e edicao de video
institucional para o Relatério de
Gestado, com duracdo de 10 a 12
minutos, com animacao e
apresentador/repérter com formacao
em comunicacao social.

un

Criacéo e Edicao de Vinhetas
Institucionais com duracéo entre 15 e
30 segundos com elementos em 2D ou
8 | 3D em formato FULL HD 1920x1080 horas
sonorizada com trilhas liberadas de
direitos autorais.

Gravacao de eventos a serem
9 | executados em municipios situados no horas
interior do Estado do Tocantins

12

10

Palmas 24

10



Regido
Central

Gravacao de videos, entrevistas e
mateéri rem ex m

10 ate_ §1§ a s_e em e ecu_tado_s € horas 12
municipios situados no interior do

Estado do Tocantins

Cobertura fotografica de eventos de
11| interesse do TRE-TO e/ou pautas horas 6
produzidas pela ASCOM

Gravacao de eventos a serem
12| executados em municipios situados no horas 12
interior do Estado do Tocantins.

Gravacao de videos, entrevistas e

matérias a serem executados em Regiao
13 C ; L horas

municipios situados no interior do Sul

Estado do Tocantins.

12

Cobertura fotografica de eventos de
14| interesse do TRE-TO e/ou pautas horas 6
produzidas pela ASCOM

Gravacao de eventos a serem
15| executados em municipios situados no horas 24
interior do Estado do Tocantins.

Gravagdo de videos, entrevistas e

matérias a serem executados em Regido
16 s ; L horas

municipios situados no interior do Norte

Estado do Tocantins

12

Cobertura fotogréfica de eventos de
17| interesse do TRE-TO e/ou pautas horas 6
produzidas pela ASCOM

1.3. A contratacdo de empresa para realizacdo de servicos de cobertura fotogréfica, gravacéo e
producdo de eventos, pautas com fins jornalisticos ou de registro para o Centro de Memdria em Palmas
e/ou em municipios situados no interior do estado, visando a formacéo de arquivo institucional da justica
Eleitoral do Tocantins, assim como também para divulgacao institucional e de um banco de imagens.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado 0 pre¢o vantajoso.

1.5. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, em conformidade
ao que preconiza a Resolugcdo TRE-TO n° 560 de 25 de maio de 2023, alinhado ao Decreto Federal n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6. Recomenda-se a contratacdo por meio do Sistema de Registro de Pregos, tendo em vista a
impossibilidade de mensurar o quantitativo exato de consumo, considerando que Sistema de Registro de
Preco, é o mais viavel, pois possui caracteristicas vantajosas para a administracéo publica, por exemplo o
fato da existéncia de facultatividade na contratacdo do objeto licitado, sendo assim, a Administracdo tem a
discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida
adequacdo as necessidades e 0s recursos disponiveis.

2. Justificativa para a contratacao

2.1 O Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, no ambito de sua misséo institucional, de
garantir a legitimidade do processo eleitoral, tem desenvolvido varias atividades para dar transparéncia as
acOes desta Corte Especializada e assim proporcionar a sociedade o acesso a informacdo e ser
reconhecida como essencial & democracia, atendendo a politica de Gestdo da Qualidade do TRE-TO e ao

proposto pela Resolugdo n® 640 de 23 de setembro de 2025, do Conselho Nacional de Justica (CNJ).



Diante disso, a presente contratacdo tem por finalidade registrar e auxiliar na divulgacdo das acoes
desenvolvidas pela Justica Eleitoral do Tocantins.

2.2. Com o0 advento da Resolugcdo TRE-TO N° 149, de 02 de setembro de 2008, que
regulamenta os procedimentos das atividades de cerimonial no a&mbito do Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins, ficou regulamentado que esta Assessoria de Comunicacdo Social, Corporativa e Cerimonial tem
a atribuicdo de coordenar as atividades de cerimonial, bem como as despesas necessarias a realizacédo de
sessdes solenes, cerimOnias protocolares e demais eventos oficiais. Assim, se faz necessaria a
contratacdo de empresa especializada para o servico de filmagem e cobertura fotografica para os eventos
institucionais. A autorizacdo para tal despesa esta prevista no Artigo 32 da Resolucao 149 de 02 de
setembro de 2008, como segue:

"Art. 32 - Fica autorizada a realizacdo de despesas necessarias para a
execucédo dos eventos promovidos pelo Tribunal, podendo ser
efetuados gastos com cerimonial, ornamentacgéo, contracdo de servico
de buffet e outros similares, os quais correrdo a conta dos créditos
or¢camentarios consignados na Dotacdo: 02.122.0570.2272.0001 -
Gestdo e Administracdo do Programa”.

2.3. A contratacdo de empresa especializada em captacdo de imagem; gravacdo de
depoimentos e entrevistas em audio e video; producdo de VT's e videos institucionais com ou sem
animacao e edicao se justifica devido a necessidade desta Corte em criar contetdo trazendo informacdfes
relevantes, além da cobertura de eventos institucionais com material gravado editado para publicacdo pds
evento nos canais de comunicacdo, gerando visibilidade do trabalho deste Tribunal, levando até a
sociedade e ao eleitorado tocantinense informagdes e noticias do papel desenvolvido por esta Justica
Especializada na conducao do pleno exercicio da democracia

2.4. O objeto desta contratacdo é caracterizado como bens comuns, portanto seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de
mercado.

3. Descricao completa da solucao

3.1 Contratacdo de empresa para realizagdo de servicos de filmagem; gravagdo de
depoimentos e entrevistas em audio e video; producdo de VT's e videos institucionais com ou sem
animacao e edicdo, por meio de registro de precos. Os servicos visam atender as demandas do Tribunal
Regional Eleitoral do Tocantins em Palmas ou em municipios situados no interior do estado.

H Descricao

Gravacao/filmagem de eventos na

Capital horas 36

> Gravagao de wdeqs/reportagens, horas 24
entrevistas e depoimentos

3 Producéo, gravacéo e edi¢do de VT un 12
institucional de 30 a 45 segundos '
Producéo, gravacéo e edicdo de VT

4 institucional de 60 segundos a 2 un. 10
minutos

5 Producéo, gravacéo e edicdo de VT un. 6

institucional de 3 a 7 minutos



10

11

12

13

14

15

16

17

Edicdo avulsa de video, matéria ou

documentério, com edigao néo linear

de video para finalizacéao, e
producéol/insercéo de trilha sonora.

Gravacdao, producdo e edicdo de
video institucional para o Relatério
de Gestdo, com duragdo de 10 a 12
minutos, com animacao e

apresentador/repérter com formacéao

em comunicacgédo social.

Criacéo e Edig&o de Vinhetas

Institucionais com duracéo entre 15 e

30 segundos com elementos em 2D
ou 3D em formato FULL HD
1920x1080 sonorizada com trilhas
liberadas de direitos autorais.

Gravacao de eventos a serem
executados em municipios situados
no interior do Estado do Tocantins.

Gravacao de videos, entrevistas e
matérias a serem executados em

municipios situados no interior do
Estado do Tocantins

Cobertura fotografica de eventos de
interesse do TRE-TO e/ou pautas
produzidas pela ASCOM

Gravacao de eventos a serem
executados em municipios situados
no interior do Estado do Tocantins.

Gravacao de videos, entrevistas e
matérias a serem executados em

municipios situados no interior do

Estado do Tocantins.

Cobertura fotogréafica de eventos de
interesse do TRE-TO e/ou pautas
produzidas pela ASCOM

Gravacao de eventos a serem
executados em municipios situados
no interior do Estado do Tocantins.

Gravacao de videos, entrevistas e
matérias a serem executados em

municipios situados no interior do
Estado do Tocantins

Cobertura fotografica de eventos de
interesse do TRE-TO e/ou pautas
produzidas pela ASCOM

Requisitos da contratacao

Exigéncias minimas relacionadas a equipamentos para prestacdo dos servicos

Palmas

horas 24
un. 1
horas 6
horas 10
Regiac
TerE Centra
horas 6
hora 12
horas R 12
Sul
horas 6
horas 24
Regiac
horas Norte 12
horas 6



4.1.1. 01 (uma) camera fixa com tripé;

4.1.2. Equipamentos de iluminacéo;
4.1.3. 02 (dois) microfones de méo para entrevistas;
4.1.4. 02 (dois) microfones de lapela; e
4.1.5. 01 (um) teleprompter/TP, quando solicitado pela contratante.
4.2. Apds a execucao dos servigos de filmagem, todos os arquivos digitais (drive/nuvem) e as

midias (pendrives, quando solicitado) contendo o0s servicos prestados deverdo ser entregues na
Assessoria de Comunicacdo Social, Corporativa e Cerimonial (ASCOM), no prazo de até 6 horas apés o
evento

4.3. Nos termos do art. 93 da Lei n°® 14.133/2021, e do inciso | do art. 49 da Lei n°® 9.610/98 (Lei
dos Direitos Autorais), deverdo ser cedidos os direitos patrimoniais relativos aos servigos de filmagem e
Cobertura Fotografica ao TRE-TO.

4.4, Sao também obrigacfes da empresa contratada para a execu¢do dos servicos de flmagem
e cobertura fotografica:
4.4.1. Conduzir os trabalhos de gravagdo, bem como o monitoramento e producdo de
material gravado, entre outras providéncias necessarias, conforme orientagfes e direcdo da ASCOM,;
4.4.2. Instalar todo equipamento necessario para gravacdo do evento, realizando testes
completos, conforme orientacdo da ASCOM,;
4.4.3. Fornecer todo o material necessario a ser utilizado nos trabalhos de filmagem e
cobertura fotografica;
4.4.4. Disponibilizar técnicos em namero suficiente para garantir a execucéo do servico;
4.45. Fornecer em arquivo digital (drive/nuvem) e midia (pendriver para filmagem e para

cobertura fotografica, quando solicitado) o material editado e indexado, devendo conter na
embalagem a identificacdo do evento, bem como a data do evento.

4.4.6. No caso de cobertura fotografica, independente da elaboracdo do material editado e
para que seja possivel a realizagdo da divulgacdo imediata de cada evento/noticia, devera ser
efetuada pela contratada a entrega imediata, em meio magnético ou e-mail, de pelo menos 10 (dez)

fotografias.
447, As fotos devem ser entregues no formato JPEG, em resolu¢cdo minima 3840x2880, em
maxima qualidade e minima compresséo.
4.4.8. A Assessoria de Comunicacao Social, Corporativa e Cerimonial serd responsavel pela
comunicagdo com a empresa contratada, e as solicitagcdes serdo feitas mediante requisigcéo.

4.5. Critérios de sustentabilidade.

45.1. A CONTRATADA devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo do

servico, em atendimento ao art. 170 da CF/1988, e ao art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

4.5.2. Apés consulta ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, disponivel no link Guia

Nacional de Contratacdes Sustentaveis 82 Edicdo da Controladoria-Geral da Unido, acessado em
25/05/2026, verifica-se a necessidade de observacgéo ao disposto conforme segue:

45.2.1. As pilhas e baterias a serem utilizadas na execucdo dos servicos deverdo possuir
composicdo que respeite os limites maximos de chumbo, caddmio e merclrio admitidos na Resolugdo
CONAMA n° 401, de 04/11/2008, para cada tipo de produto, conforme laudo fisico-quimico de composi¢ao
elaborado por laboratério acreditado pelo INMETRO, nos termos da Instrucao Normativa IBAMA n° 08, de
03/09/2012.

4.5.3. Quanto ao Plano de Logisticas Sustentavel deste Regional disponivel no link Plano _de
Logistica Sustentdvel TRE-TO, acessado em 25/05/2026, e ainda em consulta ao Guia de Contratacées
Sustentaveis do TRE-TO, constatou-se ndo haver critérios de sustentabilidade especifico para contratacéo
em tela.

4.6. Garantia

46.1. N&o havera necessidade de exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos artigos 96
e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.



5. Modelo de execucao do objeto

5.1. As requisicdes de fornecimento serdo emitidas pela Assessoria de Comunicacao Social
Corporativa e Cerimonial (ASCOM) com a seguinte antecedéncia minima para entrega dos servigos:

5.1.1. Para o item da capital sera de 06 (seis) horas.

5.1.2. Para os itens com execuc¢dao no interior do estado o prazo sera de 12 doze (horas).
5.2. Eventualmente, os servicos poderdo ser solicitados com prazo menor que o estipulado nos

itens 5.1.1 e 5.1.2, caso em que serdo negociadas entre o Contratante e a detentora do preco registrado
as condi¢cBes dessa prestacdo de servicos.

5.3. Diante da exiguidade do prazo para inicio dos servicos em algumas situag@es (itens 5.1.1 e
5.1.2 deste termo), em decorréncia da impossibilidade da previsédo de todos os eventos com antecedéncia
minima que permita o deslocamento de profissionais de outros Estados em tempo habil para a realizagédo
das coberturas necessérias, especialmente no interior do Estado do Tocantins, é condicdo para a
assinatura da Ata de Registro de Precos a comprovacéo de existéncia de sede ou filial em Palmas, Capital
do Estado do Tocantins ou apresentacdo de plano de agédo contemplando o deslocamento do profissional
da sede ou filial da empresa até o local do evento.

5.4. O plano de acdo deve demonstrar, de modo inequivoco, que o profissional, utilizando-se
dos transportes aéreos e terrestres, conseguird, em tempo habil, chegar ao local do evento (qualquer
cidade do lote que concorrer) nos prazos estipulados nos itens 5.1.1 e 5.1.2, deste termo de referéncia.

5.5. No plano de acdo devem constar, também, os horarios de partida e chegada em cada meio
de transporte, de modo que a Administracdo possa avaliar, objetivamente, a possibilidade de cumprimento
dos prazos minimos.

5.6. A empresa ndo podera, sem a prévia autorizacdo do Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins, utilizar em qualquer dos materiais que venha a utilizar na prestacéo de servicos, sua logomarca
Ou outros sinais que possam ser caracterizados como sua divulgag@o ou propaganda.

5.7. Subcontratacao
5.7.1. N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
5.8. Obrigacdes do contratado
5.8.1. Executar devidamente o servico descrito neste Termo de Referéncia, dentro dos

melhores parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto
contratual, com observancia aos prazos estipulados.

5.8.2. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratacao.

5.8.3. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacao fiscal,
civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da execucao do objeto desta contratacdo.

5.8.4. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
gualificacdes exigidas.

5.8.5. Manter um canal de comunicagcdo com a ASCOM para prestacdo de contas dos
Servigos.

5.8.6. Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os informes e

esclarecimentos solicitados.

5.8.7. Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto desta contratacdo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo TRE-TO.

5.8.8. Manter, durante a vigéncia da contratacdo compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo processo
licitatorio, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

5.8.9. Quando da interagdo do Contratado com o Contratante, ocorrer fatos ou
anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucdo dos servicos, devera o contratado
comunicar ao requisitante, em tempo habil, de preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e
correcao da situacéo apresentada.

5.8.10. Realizar a entrega do material acabado via e-mail: ascom@tre-to.jus.bor em
conformidade e prazo estabelecido na requisicéo.



5.8.11. O contratado também devera:

a) ser responsavel pelo transporte de todo o material necessario a prestacao de servigos,
bem como pelo transporte de seus empregados;

b) manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Contratante, porém sem
gualquer vinculo empregaticio.

5.9. Obrigacdes do contratante
5.9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com este Termo de Referéncia.
5.9.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a
ocorrer, em funcéo da execucao dos servicos constantes na requisicdo de fornecimento.
5.9.3. Acompanhar e fiscalizar a execucéo da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado.
5.9.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execucgdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
5.9.5. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na Lei e neste Termo de Referéncia.
5.9.6. Cientificar o dirigente maximo do 6rgéo para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado.
5.9.7. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 83°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
5.9.8. Fornecer a contratada todas as informacgdes relacionadas com o objeto deste Termo

de Referéncia.

5.9.9. O Contratante podera cancelar as Requisicdes de Fornecimento, mediante
comunicacdo ao contratado, ndo cabendo qualquer 6nus ao mesmo, caso 0 cancelamento seja
efetuado com antecedéncia minima de 24 horas da data prevista para a entrega constante na
requisicao.

5.10. Recebimento

5.10.1. O recebimento do servigo ocorrera provisoriamente, de forma sumaria, por servidor da
ASCOM, que sera responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao, com verificagdo posterior da
conformidade da execucdo do servico com as exigéncias contratuais e definitivamente, mediante
atesto que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios defeitos ou incorrecoes
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a prestacao
dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

6. Modelo de gestdo de contrato

6.1. A Contratacdo sera formalizada mediante a emissdo de Requisicdo de Fornecimento
decorrente da Ata de Registro de Precos.

6.2. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021 art. 115, caput).

6.3. A execucao dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor da ASCOM.

6.3.1. O fiscal da contratacdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
execucdo dos servicos, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 8§1°).

6.3.2. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢Bes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas



expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo da contratacdo, e ndo excluirA nem reduzira essa responsabilidade
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios Fiscais
e comerciais resultantes da execuc¢ao da contratacdo (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais comerciais
nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o0 objeto
do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, 81°).

6.7. As comunicacdes entre 0 TRE-TO e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se inclusive, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.8. O TRE-TO podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.10. A existéncia de registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal/Cadin, constitui fator impeditivo para a realizacdo de celebragéo de convénios, acordos, ajustes ou
contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos,
nos termos do art. 6-A da Lei n°® 10.522/2002, incluido pela Lei n® 14.973/2024.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.
7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. pagamentos vinculados a entrega dos materiais ou servi¢os, em conformidade com o
cronograma fisico-financeiro.
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utilizi-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamentos considerard os seguintes
critérios:
7.3.1. A afericdo da execucdo contratual levara em consideracao a qualidade, pontualidade,

atendimento, organizacédo e assertividade na prestacdo do servico de cada evento.

7.4. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, apds a data do recebimento da
fatura/nota fiscal devidamente atestada por servidor da Assessoria de Comunicacdo Social, Corporativa e
Cerimonial.

Forma e critérios de selecao do fornecedor
8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor podera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade Pregédo, sob a forma eletrbnica, com adocé&o do critério de julgamento pelo
Menor Precgo.

8.1.2. O compromisso da execuc¢do dos servicos somente estara caracterizado mediante a
emissdo de Requisi¢cdo de Fornecimento decorrente da Ata de Registro de Precos.

8.1.3. As quantidades previstas sdo estimativas para o periodo de validade da Ata de
Registro de Precos, reservando-se a Administragdo o direito de adquirir em cada item o quantitativo
gue julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou mesmo abster-se em adquirir algum dos itens
especificados e licitado.

8.2. Exigéncias de habilitacao



8.2.1. A licitante devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e
econdmico-financeira, previstos no Edital e neste Termo de Referéncia.

8.2.2. Qualificacao técnica.
8.2.2.1. Serao exigidos requisitos especiais de Qualificacdo Técnico operacional, quais sejam:
8.2.2.2. A licitante devera apresentar Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa

juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa forneceu, satisfatoriamente, bens
e/ou servicos analogos ou compativeis com 0s objetos desta licitagcdo, comprovando a aptiddo da
licitante no atendimento com qualidade.

8.2.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.2.2.4. O atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando servicos de criacdo, producao, gravacéo e edi¢do de video institucional com
caracteristicas semelhantes ou similares a complexidade operacional equivalente ou superior,
mediante apresentacdo de fornecimento de no minimo, 20% (vinte por cento) do quantitativo do item

em disputa.
8.2.2.5. O requisito disposto no item anterior atende ao que preconiza o Art. 67, Inc. VI, § 1° da
Lei 14.133/2021.

8.2.3. Exigéncias de habilitacado
8.2.3.1. A licitante devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica
e econbmico-financeira, previstos no Edital e neste Termo de Referéncia.

8.3. Vedacdo ou nao da participacao de cooperativas
8.3.1. Seré permitida a participac@o de cooperativas, desde que cumpridas as exigéncias do
art. 16 da Lei n® 14.133/21.

8.4. Vedacao ou nao da participacao de empresas reunidas em consércio.
8.4.1. Nado sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, considerando
que as empresas que atuam no mercado tém condi¢cbes de fornecer os servicos de forma
independente.

8.5. Podera ser concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte e para o Microempreendedor Individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006, observado o disposto no art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.6. Justificativa para a adocao do Sistema de Registro de Precos.

8.6.1. A adocdo do Sistema de Registro de Precos é justificada pela sua eficiéncia na
aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos. Este sistema permite a contratacdo de servicos com
precos vantajosos, uma vez que as atas de registro de precos resultantes das licitacdes podem ser
utilizadas sem a necessidade de contratacdo em sua totalidade, possibilitando economia de tempo e
recursos na realizacdo de novas licitac6es. Além disso, 0 sistema proporciona mais agilidade na
contratacdo, flexibilidade para a administracdo publica e transparéncia nos processos de aquisicao,
atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e isonomia.

8.6.2. Sugere-se a nao realizacdo da Intencdo de Registro de Precos (IRP), uma vez que o
TRETO é o unico 6rgdo gerenciador Contratante, nos termos do art. 86, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

9. Estimativa do valor da contratacao

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso, com a finalidade de que os
licitantes apresentem sua melhor proposta para o certame, nos termos previstos no art. 24 da Lei n°
14.133/2021 e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das Propostas.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do TRE-TO. A referida informacéo sera realizada oportunamente pela unidade
competente deste Regional e inserida no Edital.



11. Sancdes administrativas em caso de descumprimento contratual

11.1. Caso o licitante e/ou o fornecedor, por acdo ou omissdo, venha a praticar alguma das
condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, observado o devido processo
administrativo sancionatério, ficara sujeito(a) as sancfes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cominadas no instrumento convocatdrio ou neste Termo,
guando a licitante praticar condutas previstas em leis ou outro instrumento normativo.

11.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato ou instrumento equivalente;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato ou do instrumento equivalente que cause
grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato ou do instrumento equivalente;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
contrato ou do instrumento equivalente;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato ou do instrumento equivalente;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato ou do
instrumento equivalente, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021 );

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima 11.1, sempre que nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c) Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima 11.1, bem como nas alineas “b”",
“c” e “d", que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°
14.133, de 2021).

d) Multa:

I. Moratéria: de 0,7% (zero virgula sete por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da nota de empenho, até o limite de 10% (dez por
cento), se a ocorréncia ndo caracterizar inexecucao parcial do contrato;

Il. Compensatoria, para as infracfes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
11.2, de 8% a 10% do valor da nota de empenho.

[ll. Compensatoria, para a inexecucao total prevista na alinea “c” do subitem
11.2, de 10% a 15% do valor da nota de empenho.

IV. Compensatoria, para infracdo descritas nas alineas “a”, “b” e “d” do subitem
11.2, a multa sera de 5% a 8% do valor anual da contratacao.

11.4. A aplicacdo das sangbes previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021

)

11.5. Todas as sancoes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa ( art. 156,
§7°, da Lei n° 14.133, de 2021).
11.6. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)



11.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.8. A aplicacdo das sancles realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n° 14.133, de 2021).

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Termo ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11.15. A recusa injustificada do fornecedor em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara a multa compensatéria no percentual de até
15% (quinze por cento) sobre o valor da proposta e, se for o caso, a imediata perda da garantia de
proposta, em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, sem prejuizo de demais acfes cabiveis.

12. Forma de reajustamento do contrato

12.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n°®
14.133/21.

ANEXO |
DETALHAMENTO DAS LOCALIDADES PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
PALMAS



e Os servigos que compdem a regido de Palmas deveréo ser entregues/prestados em Palmas - TO -
(plano diretor, distritos e Zona Rural).

REGIAO CENTRAL

e Os servicos que compdem a regido central deverdo ser entregues/prestados em uma das sedes de
Zona Eleitoral e respectivos municipios jurisdicionados (area urbana, distritos/povoados e zona rural):
- Colméia
- Guarai
- Pedro Afonso
- Miranorte
- Araguacema (posto de atendimento)
- Miracema
- Lajeado (posto de atendimento)
- Novo Acordo
- Paraiso
- Cristalandia
- Porto Nacional
- Luzimangues (posto de atendimento)
- Ponte Alta do Tocantins

- Mateiros (posto de atendimento)

REGIAO SUL

e Os servicos que compdem a regido sul deverdo ser entregues/prestados em uma das sedes de Zona
Eleitoral e respectivos municipios jurisdicionados (area urbana, distritos/povoados e zona rural):
- Gurupi
- Formoso do Araguaia
- Alvorada
- Araguacu (posto de atendimento)
- Peixe
- Parana
- Natividade
- Almas (ponto de atendimento)
- Arraias
- Taguatinga

- Dian6polis

REGIAO NORTE

e Os servicos que compdem a regido norte deverdo ser entregues/prestados em uma das sedes de Zona
Eleitoral e respectivos municipios jurisdicionados (area urbana, distritos/povoados e zona rural):

- Araguaina

- Itacaja



- Colinas

- Arapoema

- Nova Olinda (posto de atendimento)
- Filadélfia

- Goiatins

- Wanderlandia

- Xambioa

- Tocantinépolis

- Araguatins

- Itaguatins

- Augustinépoalis.
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